南京信息工程大学本科生毕业论文（设计）撰写排版规范

为了提高本科生毕业论文（设计）的质量，使学生论文撰写更加规范化，特制定《南京信息工程大学本科生毕业论文（设计）撰写排版规范》。部分特殊专业，学院可根据专业特点，自行制定行业内认可的统一排版规范，报教务处备案。
一、排版要求
目  录
(居中、黑体、三号，“目”与“录”字中间留一个汉字空格)
（空1行，五号）
1（或一）  xxxx(顶格、黑体、四号)…………………………………1
1.1（或（一））  xxxx(右缩两个汉字空格、宋体、五号)………………………………1
1.1.1（或1）  xxxx(右缩四个汉字空格、宋体、五号)……………………………1
……
参考文献(顶格、黑体、四号)………………………………………页码
致谢(顶格、黑体、四号)……………………………………………页码
（另一页，题目和中文摘要）

xxxxxxxx(题目，居中、黑体、三号)
（空1行，五号）
XXX(作者姓名，居中、宋体、四号)
南京信息工程大学XX学院，江苏 南京 210044(作者单位，居中、宋体、小五号)
（空1行，五号）
摘要：（黑体、五号）XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX(楷体、五号)
关键词：（黑体、五号）XX；XX；XX(楷体、五号、3～5个)
（另一页，接英文摘要部分）

xxxxxxxx(英文题目，居中、Times New Roman、三号加粗)
（空1行，五号）
XXX(作者拼音或英文姓名，居中、Times New Roman、四号)
学院英文名称，NUIST，Nanjing 210044，China(作者英文单位，居中、Times New Roman、小五号)
（空1行，五号）
Abstract：（Times New Roman、五号加粗）XXXXXXXXXXX(Times New Roman、五号)
Key words：（Times New Roman、五号加粗）XX；XX；XX(Times New Roman、五号、3～5个)
（另一页，接正文部分）

正文（中文采用五号宋体，英文采用五号Times New Roman）
一级标题（顶格、黑体、四号）
二级标题（顶格、黑体、五号）
三级标题（顶格、宋体、五号）
四级标题（顶格、宋体、五号）
（空1行，五号）
参考文献：（顶格、黑体、四号）
参考文献的具体内容（中文采用小五号宋体，英文采用小五号Times New Roman）
（另一页，接致谢部分）

致谢（居中、黑体、四号）
（空1行，五号）
致谢的具体内容（中文采用五号楷体，英文采用五号Times New Roman）
二、内容要求
1、题目：简洁明确，概括性强；字数适当，一般不宜超过25个汉字。
2、摘要：简明确切地描述毕业论文（设计）主要内容，着重反映创新点和作者特别强调的观点，包括目的、方法、结果和结论。中、英文摘要以150～300字为宜。
3、关键词：反映毕业论文（设计）主题概念的词或词组，一般为3～5个。
4、正文：是作者对研究工作的详细表述，包括研究对象、研究方法、结果和讨论几部分。
5、结论：是毕业论文（设计）的最后总结，其内容应当完整、准确、精炼。
6、讨论：应是由结论推广而来的，其段落通常位于结论之后。
7、参考文献：是指“文后参考文献”，为撰写毕业论文（设计）而引用的有关图书资料。参考文献反映毕业论文（设计）的取材来源、材料的广博程度和材料的可靠程度，一份完整的参考文献也是向读者提供的一份有价值的信息资料。应列出主要的中外文参考文献，非外文专业的毕业论文（设计）的外文参考文献应不少于4篇且原则上不少于总参考文献的1/5。近五年文献原则上不少于总参考文献的1/4。
根据《GB/T 7714—2005 文后参考文献著录规则》，参考文献采用如下规范的著录格式：
（1）期刊论文
[序号] 作者．题名[J]．刊名，出版年，卷号（期号）：引文页码．
[1] 王海粟．浅议会计信息披露模式[J]．财政研究，2004，21(1)：56-58．
[2] Kanamori H．Shaking without quaking[J]．Science，1998，279(5359)：2063-2064．
（2）报纸
[序号] 作者．题名[N]．报纸名，年-月-日（版）．
[1] 李大伦．经济全球化的重要性[N]．光明日报，1998-12-27（3）．
[2] French W．Between silences：A voice from China[N]．Atlantic Weekly，1987-08-15（33）．
（3）图书
[序号] 作者．书名[M]．翻译者，译．版次（首版免注）．出版地：出版社，出版年：引文页码．
[1] 霍斯尼 R K．谷物科学与工艺学原理[M]．李庆龙，译．2版．北京：中国食品出版社，1989：15-20．
[2] Gill R．Mastering English literature [M]．London：Macmillan，1985：42-45．
（4）论文集
[序号] 作者．论文集名：其他论文集名信息[C]．出版地：出版者，出版年：引文页码．
[1] 辛希孟．信息技术与信息服务国际研讨会论文集：A集[C]．北京：中国社会科学出版社，1994．
[2] 伍蠡甫．西方文论选[C]．上海：上海译文出版社，1979：12-17．
（5）论文集或图书中的论文
[序号] 作者．论文题名[C]或论文题名[M]//主编．论文集名：其他论文集名信息或书名：其他书名信息．出版地：出版者，出版年：析出文献页码．
[1] 钟文发．非线性规划在可燃毒物配置中的应用[C]//赵玮．运筹学的理论与应用：中国运筹学会第五届大会论文集．西安：西安电子科技大学出版社，1996：468-471．
[2] Weinstein L，Swertz M N．Pathogenic properties of invading microorganism[M]//Sodeman W A Jr，Sodeman W A．Pathologic physiology：Mechanisms of disease．Philadephia：Saunders，1974：745-772．
（6）学位论文
[序号] 作者．题名[D]．保存地或出版地：保存单位或出版者，出版年：引文页码．
[1] 孙玉文．汉语变调构词研究[D]．北京：北京大学出版社，2000．
[2] 张筑生．微分半动力系统的不变集[D]．北京：北京大学，1983：1-7．
（7）专利文献
[序号] 专利申请者或所有者．专利题名：专利国别，专利号[P]．公告日期或公开日期．
[1] 姜锡洲．一种温热外敷药制备方案：中国，88105607.3[P]．1989-07-26．
（8）标准
[序号] 起草责任者．标准代号 标准顺序号—发布年 标准名称[S]．出版地：出版者，出版年：引文页码．
[1] 全国文献工作标准化技术委员会第七分委员会．GB/T 5795—1986 中国标准书号[S]．北京：中国标准出版社，1986．
（9）科技报告
[序号] 主要责任者．报告名：其他报告名信息[R]．出版地：出版者，出版年：引文页码．
[1] 冯西桥．核反应堆压力管道与压力容器的LBB分析[R]．北京：清华大学核能技术设计研究院，1997：9-10．
[2] World Health Organization．Fractors regulating the immune response：Report of WHO Scientific Group[R]．Geneva：WHO，1970．
（10）电子公告
[序号] 主要责任者．题名：其他题名信息[EB/OL]．出版地：出版者，出版年（更新或修改日期）[引用日期]．获取和访问路径．
[1] 萧钰．出版业信息化迈入快车道[EB/OL]．(2001-12-19)[2002-04-15]．http：∥www.creader.com/news/20011219/200112190019.html．
[2] PACS-L：the public-access computer systems forum[EB/OL]．Houston，Tex：University of Houston Libraries，1989[1995-05-17]．http：//info.lib.uh.edu/pacsl.html．
8、附录（可选）：对于不宜放入正文但作为毕业论文（设计）又不可缺少的组成部分，或有主要参考价值的内容，可编入毕业论文（设计）的附录中。
9、致谢：以简短的文字，对课题研究与毕业论文（设计）撰写过程中曾直接给予帮助的人员(如指导教师、答疑教师等)表示谢意或说明，这不仅是一种礼貌，也是对他人劳动的尊重，是治学者应有的品德。还可包括资助毕业论文（设计）的基金项目。
三、图表要求
1、图、表的标题，字体为宋体、小五号，居中；图、表与正文混排，先文后表，先文后图。
2、每个表格应有表序和表题（表序和表题位于表格上方，居中；表序在表题左方不加标点，空一格接表题，表题末不加标点）。全文表格可统一编序，也可逐章编序，不管采用哪种方式，表序必须连续。表格允许下页接排，接排时表题省略，表头应重复给出，并在左上方写“续表××”。
3、插图必须精心制作，线条匀称，图面整洁美观。每幅插图应有图序和图题（图序和图题位于图的正下方，居中；图序在图题左方不加标点，空一格接图题，图题末不加标点）。全文插图可统一编序，也可逐章编序，不管采用哪种方式，图序必须连续。
四、其他
1、A4纸打印，页边距上下设置2.5 cm，左右设置为3 cm。
2、论文正文和参考文献全部采用1.25倍行距排版（说明：在“格式”选项中的“段落”设置窗口，采用多倍行距，行距设置值为1.25）。
3、各级标题，正文一级标题用“一、二……（或1、2……）”，二级标题为“（一）、（二）……（或1.1、2.1……）”，三级标题用“1、2……（或1.1.1、2.1.1……）”，四级标题用“（1）、（2）……（或1.1.1.1、2.1.1.1……）”。不再使用五级以下标题。
4、注释（中文采用小五号宋体，英文采用小五号Times New Roman）列于当前页的脚注位置，注释号按顺序采用1〕、2〕、3〕、……。
[bookmark: _GoBack]5、中文标点一律采用全角。
